
Jednací řád rozhodčího řízení 
Rozhodce pro Českou republiku, Slovensko, Rakousko a Německo Ivan Kocmánek

ČÁST PRVNÍ
Základní ustanovení

§ 1
1. Smyslem a základním účelem rozhodčího řízení realizovaného před nezávislým a nestranným rozhodcem je rychlé a  
efektivní řešení majetkových sporů mezi účastníky rozhodčího řízení na základě zákona č. 216/1994 Sb., o rozhodčím  
řízení a výkonu rozhodčích nálezů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o rozhodčím řízení“).
 
2. Rozhodce pro Českou republiku, Slovensko, Rakousko a Německo Ivan Kocmánek (dále jen „Rozhodce“) zajišťuje 
organizačně, ekonomicky, technicky a administrativně rozhodčí řízení konané před nezávislými a nestrannými rozhodci  
u něj zapsanými, jeho řádný procesní postup, včetně rozesílání a přijímání veškerých zásilek k zajištění spravedlivé 
ochrany práv a oprávněných zájmů účastníků rozhodčího řízení.

§ 2
Rozhodčí smlouva, rozhodčí doložka

1. Rozhodce rozhoduje majetkové spory dle zákona o rozhodčím řízení, je-li jeho pravomoc založena na základě:

a) platné rozhodčí smlouvy nebo rozhodčí doložky uzavřené mezi účastníky rozhodčího řízení (stranami sporu) 
ve smyslu ust. §  2 , 3 zákona o rozhodčím řízení

b) písemných projevů účastníků rozhodčího řízení  (stran  sporu) v zahájeném rozhodčím řízení,  ze kterých  je 
patrná nepochybná vůle podřídit se pravomoci Rozhodce.

2. Platnou rozhodčí smlouvou (doložkou) se rozumí smlouva sepsaná mezi účastníky sporu podle zákona o rozhodčím 
řízení, dle které se účastníci takové smlouvy dohodli, že jejich spory budou rozhodovány v rámci rozhodčího řízení, a to 
dle tohoto Jednacího řádu (dále jen Jednací řád). 

3. Rozhodčí smlouva může být uzavřena ve vztahu k jednotlivému již vzniklému sporu (smlouva o rozhodci) nebo se 
může týkat všech sporů, které by v budoucnu vznikly z určitého právního vztahu nebo z vymezeného okruhu právních  
vztahů (rozhodčí doložka).

§ 3

1. Jednací  řád  je  platný  a  účinný  od  okamžiku  jeho  vyhlášení.  Vyhlášení  je  realizováno 
uveřejněním na internetových stránkách Rozhodce na www.hlidame.to

2.  Změny  jednacího  řádu  jsou  účinné  od  okamžiku  jejich  vyhlášení,  tj.  uveřejnění  na 
internetových stránkách Rozhodce na www.hlidame.to 
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ČÁST  DRUHÁ

Rozhodce

§ 5

1. Spory rozhoduje Rozhodce. Při výkonu svojí  funkce je rozhodci nestranný a nezávislý a vydává svá rozhodnutí  
v souladu se zákonem o rozhodčím řízení.

2. Rozhodce splňuje podmínky výkonu funkce rozhodce ve smyslu ust. § 4 zákona o rozhodčím řízení. Opírá se o 
dlouholeté zkušenosti při mediaci a vyjednávání mezi dlužníky a věřiteli v ČR i zahraničí. Je zárukou odpovědného 
vedení rozhodčího řízení a spravedlivého rozhodnutí. 
3. Rozhodce je povinen bezodkladně oznámit zúčastněným stranám sporu všechny okolnosti, které by mohly vzbudit  
oprávněné pochybnosti o jeho nepodjatosti a pro něž by mohl být jako rozhodce vyloučen. 

4. Rozhodce je povinen zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se dozvěděli v souvislosti s výkonem 
funkce rozhodce. Povinnosti zachovávat mlčenlivost mohou Rozhodce zprostit pouze strany (účastníci řízení).

§ 7
Vyloučení rozhodce

1. Každý z účastníků řízení je oprávněn podat námitku podjatosti rozhodce, zejména existuje-li důvod k pochybnostem 
o jeho nestrannosti, či případné osobní zainteresovanosti na výsledku sporu. Námitku podjatosti mohou účastníci vznést  
nejpozději při prvním úkonu ve věci samé. Na případné pozdější námitky nebude již v řízení brán zřetel. 

§ 8 
Rozhodování o pravomoci 

1. V souvislosti s podanou žalobou je jmenovaný rozhodce oprávněn rozhodnout o své pravomoci. Shledá-li, že jeho  
pravomoc k rozhodnutí ve věci není dána, rozhodne usnesením o zastavení řízení.

2. Námitku nedostatku pravomoci rozhodce, zakládající se na neexistenci, neplatnosti nebo zániku rozhodčí doložky či  
smlouvy, nejde-li o neplatnost z důvodu, že ve věci nebylo možno rozhodčí smlouvu uzavřít, může žalovaný vznést 
nejpozději při prvním úkonu v řízení ve věci samé.

ČÁST TŘETÍ

Rozhodčí řízení – Arbitráž 

§ 9
Zahájení řízení

1. Rozhodčí řízení konané před Rozhodcem je jednoinstanční a zásadně neveřejné.
2. Rozhodčí řízení je zahájeno na návrh účastníků, doručením žaloby (návrhu na vydání rozhodčího nálezu) na adresu 
Rozhodce.  Žalobu,  jakož  to  i  další  listiny  k  ní  připojené,  je  nutno  doručit  v  písemné  formě  na  adresu  
Rozhodce v počtu vyhotovení o  jeden  větším než je počet účastníků řízení.  Podání učiněné elektronickou formou, je 
nutno doplnit do 3 dnů písemným vyhotovením.
3. Podmínkou pro projednání žaloby a zahájení řízení je zaplacení poplatku za rozhodčí řízení. Řízení je zahájeno dnem 
připsání poplatku na bankovní účet Rozhodce. Bankovní účet rozhodce sdělí rozhodce věřiteli ad hoc. 
4  .Otázky řízení,  které  nejsou  upraveny v  tomto  Jednacím řádu,  se  řídí  ustanoveními  zákona  č.  216/1994 Sb.,  o  
rozhodčím řízení a výkonu rozhodčích nálezů, ve znění pozdějších předpisů a přiměřeně též procesními předpisy ČR, 
zejména zákonem č. 99/1963 Sb., občanský soudní řád, ve znění pozdějších předpisů.



§ 10
Náležitosti žaloby

1. Rozhodčí žaloba musí mít tyto náležitosti:

a) označení účastníků sporu jejich  jménem, příjmením a datem narození, případně rodným číslem – v případě fyzické  
osoby, obchodní firmou nebo názvem, sídlem , identifikačním číslem – v případě právnické osoby, či fyzické osoby 
podnikatele, popřípadě též údaji o zástupcích účastníků.
b) označení adresy účastníků pro doručování, je-li odlišná od adresy bydliště fyzické osoby, či sídla společnosti, dle 
předchozího odstavce.
c) uvedení telefonních, faxových čísel účastníků sporu, případně jejich elektronických adres, jsou-li žalobci známy.
d) poukaz na založení pravomoci rozhodce k projednání a rozhodnutí věci v rozhodčím řízení.
e) jasným a srozumitelným způsobem definovaný nárok (petit) žaloby – čeho se žalobce domáhá.
f) skutkové a právní okolnosti, na kterých žalobce zakládá svůj nárok, spolu s uvedením důkazů a důkazních prostředků. 
Jsou-li navrhovány a předkládány listinné důkazy, předkládají se v jednom vyhotovení,  v sice v originále nebo jeho 
úředně ověřené kopii.
g) vyčíslení hodnoty sporu
h) žádost o rozhodnutí sporu ve zkráceném řízení
h) datum a podpis žalobce, popř. jeho zástupce
ch)  je-li  žalobce  zastoupen na  základě  plné  moci,  je  povinen  k žalobě  připojit  její  originál,  případně jeho úředně 
ověřenou kopii
2. Neobsahuje-li žaloba předepsané náležitosti, vyzve rozhodce žalobce k odstranění zjištěných vad podání, k tomu mu 
stanoví přiměřenou lhůtu. Do odstranění vad se žaloba neprojednává a neběží lhůty k rozhodnutí sporu. Neodstraní-li  
žalobce zjištěné vady v určené lhůtě, vydá rozhodce usnesení o zastavení řízení. O tomto následku žalobce ve výzvě 
vždy poučí.

§ 11
Doručování

1. Písemnosti v rozhodčím řízení zasílá účastníkům rozhodce, nebo jím pověřená osoba, prostřednictvím Arbitrážního 
centra, na adresu sídla/bydliště, případně doručovací adresu, kterou účastníci uvedli. Je-li účastník právně zastoupen,  
zasílají se veškeré písemnosti zvolenému zástupci. Pokud má účastník v řízení něco osobně vykonat, doručuje se i jemu.
2.  Účastníci  doručují  veškeré  písemnosti  adresované Rozhodci  na  adresu  Rozhodce  uveřejněné  na  jeho webových 
stránkách www.hlidme.to ke dni podání žaloby.  
3. Případnou změnu doručovací adresy jsou účastníci povinni bezodkladně oznámit Rozhodci na jeho adresu,  jinak na  
takovou změnu adresy nebude brán zřetel.
4. Jestliže se nepodařilo doručit písemnost na poslední známou adresu účastníka dle odst. 1 a neplatí-li fikce doručení 
dle odst. 7 a 8, je rozhodce oprávněn ustanovit účastníkovi opatrovníka k přijímání písemností. Písemnosti jsou tak  
následně doručovány pouze takto ustanovenému opatrovníkovi. Usnesení o ustanovení opatrovníka je platné a účinné 
dnem jeho vyvěšení na úřední desce Rozhodce umístěné na jeho webových stránkách www.hlidame.to. Usnesení bude 
takto uveřejněno po dobu min. 7 dnů. 
5. Žaloby, žalobní repliky (vyjádření žalovaného), předvolání, rozhodčí nález, jakož i jiná rozhodnutí ve věci samé, jsou 
účastníkům  doručovány do  vlastních  rukou  ve  formě  doporučeného  dopisu  s  dodejkou,  či  elektronickou  formou, 
disponuje-li účastník elektronickou adresou a je-li tato v žalobním návrhu, rozhodčí smlouvě (doložce) uvedena. Ostatní 
písemnosti  mohou  být  zasílány  obyčejně,  doporučeným  dopisem,  faxem,  či  prostřednictvím  elektronické  pošty. 
Rozhodčí nález je vždy vyhotoven a doručen v písemné podobě. 
6. Veškeré písemnosti v rozhodčím řízení mohou být účastníkům doručeny rovněž osobně nebo pověřenými třetími 
osobami oproti  potvrzení  o převzetí.  V případě doručování  elektronickou cestou se za doručenou považuje zásilka  
odeslaná na e-mailovou adresu či faxové číslo účastníka.
7. Na doručování účastníkovi, který nebyl zastižen, ačkoliv se v místě doručení zdržuje, se použijí přiměřeně příslušná  
ustanovení občanského soudního řádu, přičemž opětovné doručení zásilky se nevyžaduje a platí, že nevyzvedne-li si 
adresát zásilku do 10 dnů od jejího uložení, ve zkráceném řízení do 3 dnů, považuje se poslední den této úložní lhůty za  
den doručení, i v případě, že se adresát o uložení zásilky nedozvěděl.
8. Veškeré písemnosti se považují za doručené v případě, kdy byly doručovány způsobem stanoveným dle předchozích 
odstavců, adresát je odmítl převzít či potvrdit převzetí pověřené osobě.
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§ 12
Lhůty

1. O běhu procesních lhůt platí přiměřeně příslušná ustanovení občanského soudního řádu, není-li rozhodnutím, jež tuto 
lhůtu určuje, stanoveno jinak.
2. Rozhodčí nález či jiné rozhodnutí ve věci samé bude rozhodcem vydáno ve lhůtě do 30-ti dnů od řádného podání  
rozhodčí žaloby a zahájení řízení,  resp. zaplacení arbitrážního poplatku není-li zaplacen při podání žaloby. V případě 
zkráceného řízení  - Expresní arbitráže do 15 dnů. Do běhu těchto lhůt se nazapočítává doba způsobená průtahy řízení  
ze strany žalobce.
3. Rozhodce dbá na hospodárnost a maximální koncentraci řízení. V souvislosti s tím je oprávněn plně využívat všech 
procesních institutů.

§ 13

Protižaloba (protinávrh) a námitka započtení

1. Žalovaný je oprávněn podat protižalobu či námitku započtení, nejpozději však do vydání rozhodnutí ve věci samé. Na 
náležitosti protižaloby se přiměřeně použije ust. § 10 Jednacího řádu. Je-li uplatněný nárok žalovaného vůči žalobci  
nižší nebo roven nároku uplatněnému žalobcem v rozhodčí žalobě, považuje se takový návrh za námitku započtení.

2. Způsobí-li žalovaný neodůvodněně opožděným podáním protižaloby průtahy řízení, může mu být uložena náhrada 
takto zvýšených nákladů řízení.
3. Na námitku započtení i protižalobu se přiměřeně vztahují ustanovení § 10 Jednacího řádu a ustanovení o poplatkové 
povinnosti.

§ 14 
Předběžná opatření

1. Vyjde-li v průběhu rozhodčího řízení, či před jeho zahájením, najevo, že by mohl být ohrožen výkon rozhodčího  
nálezu, může kterýkoliv z účastníků požádat příslušný soud o nařízení předběžného opatření. O podání takového návrhu 
je účastník povinen neprodleně písemně uvědomit rozhodce a přiložit kopii tohoto návrhu spolu s dokladem o jeho 
doručení soudu.

§ 15
Účastníci řízení

1. Účastníky řízení jsou žalobce a žalovaný.
2. Jako vedlejší účastník se může řízení účastnit ten, kdo má právní zájem na jeho výsledku. O připuštění vedlejšího 
účastníka rozhoduje Rozhodce.

§ 16 
Úkony účastníků řízení

1. Jednacím jazykem rozhodčího řízení konaného před Rozhodcem  je český jazyk. Veškeré písemnosti v rozhodčím 
řízení předkládají účastníci v českém jazyce. 
2. V rámci zkráceného řízení – Expresní arbitráže, či řízení bez ústního jednání mohou účastníci činit veškeré úkony  
pouze písemně, zasláním na adresu Rozhodce.
3. Veškeré písemnosti v rozhodčím řízení jsou účastníci povinni předložit ve dvojím vyhotovení. Předkládá-li účastník 
důkazy a listiny v jiném, než jednacím (českém) jazyce, aniž by současně doložil jejich úřední překlad, je Rozhodce 
oprávněn  jej  vyzvat  k  doložení  úředního  překladu  do  českého  jazyka,  případně  tento  zajistit  prostřednictvím 
autorizovaného tlumočníka na vlastní náklad účastníka (předkladatele).
4. Bylo-li nařízeno ústní jednání a účastník nerozumí českému jazyku nebo jej neovládá, je jeho povinností zajistit si na  
vlastní náklady tlumočníka do jazyka kterému rozumí a  který  ovládá.
5. Hmotněprávní úkony účastníka vůči Rozhodci jsou účinné vůči ostatním účastníkům teprve od okamžiku, kdy se tito 
o nich v řízení dozvěděli.

§ 17 
Smír, smírčí nález

Dojde-li v rozhodčím řízení mezi účastníky k uzavření smíru, vydá Rozhodce na jejich žádost smírčí nález ve formě 
rozhodčího nálezu dle ust § 21 Jednacího řádu. Přiměřeně se použijí příslušná ustanovení občanského soudního řádu o  
soudním smíru.



§ 18
Průběh řízení  

1. Od zahájení rozhodčího řízení postupuje rozhodce tak, aby věc (spor) byla co nejrychleji projednána a rozhodnuta. O 
smírné vyřešení sporu se pokusí vždy, je-li to zjevně možné, nedá-li žalobce již v samotném žalobním návrhu najevo, že 
na smírčím řízení nemá zájem.
2. Rozhodčí řízení – arbitráž se koná v sídle Rozhodce, případně v jiném místě určeném rozhodcem, s ohledem na 
oprávněné zájmy stran a hospodárnost řízení. 
3. Rozhodce postupuje v rozhodčím řízení způsobem, jež považuje za vhodný, tak, aby bez zbytečných formalit a 
při  poskytnutí  stejné  příležitosti  k  uplatnění  práv  všem  účastníkům,  byl  zjištěn  skutkový  stav  věci  potřebný  pro 
rozhodnutí sporu.
4.  Rozhodce  zašle  jedno  vyhotovení  rozhodčí  žaloby  s  uvedením  všech  žalobcem  doložených  listin  a  příloh 
žalovanému. Žalovaný je oprávněn ve lhůtě 7 dnů, v případě Expresní arbitráže do 3 dnů od doručení návrhu se k žalobě 
vyjádřit.
5. Rozhodce je oprávněn žalovaného vyzvat, aby se k žalobnímu návrhu vyjádřil nejpozději do 7 dnů od doručení  
výzvy, a v případě že žalobcem uplatněný nárok neuznává, aby předložil listinné důkazy, jichž se dovolává, případně 
označil další důkazy k prokázání svých tvrzení. V případě zkráceného řízení - Expresní arbitráže, se lhůta zkracuje na 
dobu 3 dnů.
6. Jestliže se žalovaný bez vážného důvodu ve lhůtách stanovených v bodě 2,3 ve věci nevyjádří, ani v těchto lhůtách,  
rozhodci nesdělí, jaký vážný důvod mu v tom brání, má se za to, že nárok, který je vůči němu žalobcem uplatňován,  
uznává. O tomto následku bude žalovaný ve výzvě k vyjádření poučen.
7. Rozhodce rozhoduje o věci zahájené dle rozhodčí žaloby bez nařízení ústního jednání pouze na základě předložených 
písemností a listinných důkazů. Ústní jednání může rozhodce ve věci nařídit na základě vlastního uvážení k řádnému  
posouzení věci, zejména k výslechu účastníků řízení a provedení důkazů. 
8. K ústnímu jednání je Rozhodce povinen účastníky předvolat. Předvolání musí být účastníkům doručeno ve lhůtě 5 
dnů před konáním ústního jednání. Předvolání k ústnímu jednání musí obsahovat místo a čas konání ústního jednání. O 
konání ústního jednání se pořizuje protokol.
9.  Nedostaví-li  se  některý  z  účastníků  k  nařízenému  ústnímu  jednání,  bez  předchozí  důvodné  omluvy,  doručené 
rozhodci nejméně 2 dny před datem nařízeného jednání, bude nařízené ústní jednání konáno bez jeho účasti. Důvodnost  
doručené omluvy posuzuje Rozhodce.
10. Ústní jednání bude nařízeno celkem nejvíce dvakrát. Nedostaví-li se i důvodně omluvený účastník ani k posledně  
nařízenému jednání,  bude  v  rozhodčím řízení  pokračováno  bez  jeho  účasti  a  rozhodnuto  podle  materiálu  daných 
rozhodci účastníky k dispozici.
11.V případě Expresního arbitráže rozhoduje Rozhodce zásadně bez jednání.
 

§ 19
Dokazování

1. Účastníci jsou povinni označit či předložit důkazy k prokázání svých tvrzení. Za důkaz může sloužit vše, čím lze 
prokázat  tvrzení  účastníka.  Rozhodce  rozhoduje,  které  z  navržených  důkazů  připustí  k  provedení.  K  objasnění  
skutkových okolností si může rozhodce od účastníků vyžádat další důkazy, včetně zpracování znaleckého posudku či 
předložení důkazů třetími osobami.
2. Důkazy se provádějí způsobem stanoveným rozhodcem. Rozhodce může na návrh účastníka rozhodnout o výslechu 
svědka a způsobu jeho výslechu.
3. Účastník, který navrhuje k provedení důkazy, odpovídá za jejich reálnou dostupnost. O připuštění důkazů do řízení  
rozhoduje  rozhodce.  Shledá-li  rozhodce  provedení  navržených  důkazů  finančně  náročným,  vyzve  navrhovatele  ke 
složení přiměřené zálohy. 
4. Věci nesporné a skutková zjištění shodně tvrzená oběma stranami se považují za prokázané. Skutečnosti obecně 
známé,  známé Rozhodci  z  jeho  rozhodovací  činnosti,  jakož  i  právní  předpisy uveřejněné  ve  sbírce  zákonů České 
republiky, není třeba dokazovat.
5. Listinné důkazy předkládá účastník v originále nebo úředně ověřené kopii. Po předložení důkazu v originále nebo 
jeho úředně ověřené kopii, je Rozhodce oprávněn založit do spisu jeho neověřenou kopii s poznámkou, že důkaz byl  
předložen v originále nebo jeho úředně ověřená kopii.
6. Listiny vydané státními orgány České republiky v mezích jejich pravomoci, jakož i listiny, které jsou zvláštními 
předpisy prohlášeny za veřejné, potvrzují, že jde o nařízení nebo prohlášení orgánu, který listinu vydal, a není-li v řízení  
prokázán opak, i pravdivost toho, co je v nich osvědčeno nebo potvrzeno.
7. Rozhodce je vázán rozhodnutím příslušných orgánů o tom, že byl spáchán trestný čin, přestupek nebo jiný správní  
delikt, a kdo je spáchal, jakož i rozhodnutím o osobním stavu.
8. Rozhodce hodnotí důkazy podle své úvahy, a to každý důkaz samostatně a všechny v jejich vzájemné souvislosti.  
Přitom přihlíží ke všemu, co vyšlo v řízení najevo.



§ 20
Skončení řízení

1. Rozhodčí řízení končí vydáním rozhodčího nálezu nebo vydáním usnesení o zastavení řízení.
2. Vyjdou-li po skončení řízení najevo nové skutečnosti a důkazy v rámci předcházejícího řízení neuplatněné, neplatí  
    překážka věci rozhodnuté.
3. Při rozhodování se rozhodce řídí hmotným právem České republiky. Rozhodčí smlouvou (doložkou) a kdykoliv v 
průběhu řízení mohou účastníci rozhodce pověřit k rozhodnutí sporu dle zásad spravedlnosti.

§ 21 
Rozhodčí nález

1. Rozhodčím nálezem rozhoduje Rozhodce ve věci samé, ukládá povinnost nahradit náklady řízení nebo na žádost 
účastníků, kteří uzavřely smír, rozhoduje o smíru. 
2. Rozhodčí nález je vydán zpravidla do 30 dnů, ve zkráceném řízení – expresní arbitráži do 15 dnů od zahájení řízení. 
3. Uložil-li rozhodce ve výroku rozhodčího nálezu  účastníku  (účastníkům) povinnost k plnění, je třeba ji splnit do 3  
dnů od právní moci rozhodčího nálezu, nestanoví-li rozhodce lhůtu jinou. 
4. Rozhodčí nález je vždy vyhotoven v písemné formě a obsahuje tyto náležitosti:

a). jméno a příjmení rozhodce
b). místo a datum vydání rozhodčího nálezu 
c). označení účastníků sporu včetně jejich zástupců, případně i vedlejších účastníků
d). předmět sporu
e). výrok spolu s rozhodnutím o náhradě nákladů řízení
f). zpravidla odůvodnění 
g). poučení o vykonatelnosti
h). podpis rozhodce

5. Rozhodčí nález vydaný v expresním řízení nemusí obsahovat odůvodnění,  případně může obsahovat pouze jeho 
stručnou formu. Rozhodčí nález nemusí být odůvodněn v případech, kdy se nárok považuje dle § 18 odst. 6 za uznaný, a  
v případech je-li spor vyřešen uzavřením smíru ve formě rozhodčího nálezu.
6. Je-li dostatečně vyjasněna jen část projednávaného předmětu sporu, může rozhodce vydat usnesení, že projednávání 
této části  předmětu sporu je skončeno, a rozhodnout o nároku částečným rozhodčím nálezem s tím, že v ostatních 
částech bude pokračováno v řízení a o nich rozhodnuto.
7. Je-li sporným nárok jak co do důvodu, tak do jeho výše, může Rozhodce projednat a rozhodnout o nároku nejprve co  
do důvodu, a to mezitímním rozhodčím nálezem, teprve poté, je-li to třeba, pokračovat v řízení a rozhodnout o výši  
nároku. 
8. Ustanovení tohoto jednacího řádu o rozhodčím nálezu platí i pro částečný a mezitímní rozhodčí nález.
9. Výrok rozhodčího nálezu o plnění v penězích může být vyjádřen v cizí měně, zejména v případech pokud nárok  
vychází z právního úkonu, v němž je plnění v této cizí měně vyjádřeno. 
10. Písemné vyhotovení rozhodčího nálezu musí být doručeno účastníkům a po doručení opatřeno doložkou právní  
moci.
11. Rozhodčí nález je konečný a závazný. Dnem doručení nabývá účinku pravomocného soudního rozhodnutí. Účastníci 
jsou povinni splnit všechny povinnosti uložené rozhodčím nálezem ve lhůtách v něm uvedených.
12.  V případě,  že povinná strana nesplní  povinnost  jí  rozhodčím nálezem uloženou ve lhůtě k tomu stanovené,  je 
rozhodčí nález soudně vykonatelný a právním titulem k výkonu rozhodnutí (exekuci).

§ 22
Doplnění a oprava rozhodčího nálezu

1. Na žádost účastníka podanou do 15 dnů od doručení rozhodčího nálezu účastníku je Rozhodce oprávněn vydat
doplňující rozhodčí nález, jestliže se ukáže, že rozhodčím nálezem nebylo rozhodnuto o všech žalobou uplatněných 
nárocích stran. Na doplňující rozhodčí nález se jinak použijí všechna ustanovení tohoto Jednacího řádu o rozhodčím 
nálezu.
2. Chyby v psaní nebo počtech a jiné zřejmé nesprávnosti, které se v rozhodčím nálezu vyskytnou, opraví rozhodce 
kdykoliv na žádost kteréhokoliv účastníka nebo i z vlastního podnětu. Takto opravené vyhotovení rozhodčího nálezu  
musí být podepsáno a doručeno účastníkům stejně jako rozhodčí nález.
3.  Doplňující  nález nebo opravné usnesení  ohledně rozhodčího nálezu je  neoddělitelnou součástí  doplněného nebo 
opraveného nálezu.



§ 23
Usnesení

1. Usnesením rozhoduje Rozhodce, není-li vydán rozhodčí nález, zejména o zastavení řízení,  úpravě vedení a průběhu 
rozhodčího řízení.
2. Není-li stanoveno jinak, užijí se na usnesení ustanovení tohoto jednacího řádu o rozhodčím nálezu.

§ 24
Zastavení řízení

1. Rozhodce rozhodne usnesením o zastavení řízení zejména v těchto případech:

a). vzal-li žalobce za řízení rozhodčí žalobu zpět
b). rozhodne-li rozhodce o nedostatku své pravomoci k rozhodnutí sporu
c). v případě, kdy strany uzavřely smír potvrzený rozhodcem bez vydání nálezu 
d). nesplní-li žalobce svoji povinnost zaplatit arbitrážní  poplatek, a to ani v dodatečné lhůtě.

2. Řízení lze zastavit i částečně, pokud žalobce nesplnil svoji povinnost zaplatit doměřený rozhodčí poplatek.

ČÁST ČTVRTÁ

Náklady řízení

§  25
Náklady rozhodčího řízení

1. Náklady rozhodčího řízení tvoří:

a) poplatek za rozhodčí řízení (arbitrážní poplatek)
b) zvláštní náklady řízení
c)vlastní výlohy stran

2. Poplatky za rozhodčí řízení dle odst. 1 písm. a)  slouží k částečnému krytí všeobecných 
nákladů spojených s činností rozhodčího řízení. Poplatek je vybírán za každý spor.
3. Zvláštní náklady vznikající Rozhodci  jsou náklady, k nimž dochází při projednávání konkrétního sporu prováděním 
důkazů, vyplácením znalečného, konáním ústních jednání  mimo sídlo Rozhodce, pořizováním překladů písemností,  
vyplácením poplatků za tlumočení a překlady apod.. Hradí se ve výši skutečných nákladů takto vzniklých.
4. Vlastní výdaje stran jsou výdaje, které strany vynakládají v souvislosti s ochranou svých zájmů (cestovné, honoráře  
právních zástupců apod.). O náhradě právního zastoupení účastníka advokátem, či notářem  je rozhodováno v souladu s  
příslušnými ustanoveními vyhl. č. 484/2000 Sb., a vyhl. č. 177/1996 Sb.. V odůvodněných případech může rozhodce 
přiznat náhradu právního zastoupení dle skutečně účastníkem zaplacené odměny za právní zastoupení.
5. O nákladech rozhodčího řízení,  resp. jejich náhradě se s konečnou platností rozhoduje v rozhodčím nálezu nebo 
usnesení o zastavení řízení.

§  26
Výše a placení poplatků

1. Poplatek za rozhodčí řízení je vybírán za každý spor z hodnoty předmětu sporu. Sazba poplatku  činí 2 % z hodnoty 
předmětu sporu, nejméně však 1.000,- Kč.
Arbitrážní  poplatek slouží  k částečnému krytí  nákladů spojených s rozhodčím řízením před Rozhodcem. Pokud je  
hodnota předmětu sporu vyjádřena v cizí měně, základem pro výpočet poplatku je tato hodnota přepočtená na české 
koruny dle kursovního lístku vyhlášeného Českou národní bankou ke dni podání žalobního návrhu. Základ pro výpočet  
poplatku se zaokrouhluje na celé stokoruny nahoru a poplatek vypočtený ze základu na celé koruny dolů.  Nelze-li 
hodnotu předmětu sporu stanovit dle předchozích ustanovení, činí arbitrážní poplatek 5.000,- Kč.
2. Poplatek stanovený dle předchozího ustanovení je povinen zaplatit žalobce při podání žaloby a žalovaný při podání  
vzájemné žaloby, případně při  uplatnění protinároku námitkou započtení na bankovní účet  Rozhodce, jehož číslo a  
bankovní spojení je uvedeno na webových stránkách Rozhodce na www.hlidame.to.
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3. Není-li poplatek zaplacen současně s podáním žalobního návrhu dle bodu 2, je žalobci, popř. žalovanému zaslána 
výzva k zaplacení poplatku. Poplatek musí být zaplacen do  5-ti dnů od doručení výzvy k zaplacení poplatku. Poplatek 
je považován za zaplacený v okamžiku, kdy byl připsán na bankovní účet Rozhodce.
4. Není-li poplatek zaplacen ani ve lhůtě stanovené výzvou k zaplacení arbitrážního poplatku, žaloba, popř. vzájemná 
žaloba nebo námitka započtení, se neprojednává. Žalobci, příp. žalovanému může být poskytnuta dodatečná lhůta k 
zaplacení poplatku. Není-li poplatek zaplacen ani ve stanovené dodatečné lhůtě, řízení se zastaví.
5. Strana sporu, která vznáší námitku nepříslušnosti určeného Rozhodce, je povinna zaplatit poplatek ve výši 1.000 Kč,  
a to ve lhůtě určené Rozhodcem. Nebude-li ve stanovené lhůtě poplatek zaplacen, k námitce nepříslušnosti se nepřihlíží. 
Bude-li  námitce nepříslušnosti  vyhověno,  rozhodce vrátí  zaplacený poplatek straně,  která námitku vznesla.  Bude-li 
námitka nepříslušnosti rozhodcem zamítnuta, zaplacený poplatek se nevrací.

§ 27 
Zkrácené řízení – Expresní arbitráž

1. Poplatek za zkrácené řízení – Expresní arbitráž je žalobce povinen zaplatit dle ust. § 26 a ve lhůtách tam uvedených,  
domáhá-li se v žalobě expresního vyřízení věci garantovaného tímto Jednacím řádem. 

2. Poplatek za Expresní arbitráž činí 2.000 Kč. Zvýšený poplatek hradí žalující strana. V případě, že rozhodčí nález není 
vydán ve lhůtě dle § 12 odst. 2, Rozhodce zvýšený poplatek vrátí.

§ 28
Poplatek při vzájemné žalobě a námitce započtení

1. Pro vzájemnou žalobu platí tatáž ustanovení jako pro žalobu hlavní. 
2. Pro nárok uplatněný námitkou započtení proti vlastnímu žalobnímu nároku platí ustanovení o poplatku pro žalobu 
hlavní obdobně. Žalovaná strana, která uplatňuje v řízení námitku započtení je povinna uhradit z hodnoty nároku na 
započtení poplatek dle ust. § 26, a to současně s podáním námitky započtení na bankovní účet Rozhodce,  jehož číslo a  
bankovní spojení je uvedeno na webových stránkách Rozhodce na  www.hlidame.to. Nebude-li z hodnoty nároku na 
započtení uhrazen arbitrážní poplatek, nárok se neprojedná.

§ 29
Zvláštní náklady

1. Na krytí zvláštních nákladů vznikajících Rozhodci při projednávání konkrétního sporu ve smyslu ust. § 1 Jednacího 
řádu jsou strany povinny složit přiměřenou zálohu ve výši a lhůtě stanovené Rozhodcem. Tuto povinnost lze uložit 
pouze jedné straně sporu, dala-li tato ke vzniku zvláštních nákladů podnět nebo vznikají-li v jejím vlastním zájmu. Do  
doby složení stanovené výše zálohy na bankovní účet Rozhodce, není s úkony, jež si vyžadují tyto zvláštní náklady, 
započato.
2. Není-li částka stanovená dle ost. 1 ke krytí zvláštních nákladů dostačující, jsou strany, popř. strana sporu povinny na 
výzvu Rozhodce, poskytnout další zálohu ve lhůtě stanovené výzvou, a to i opakovaně. V dalším platí ustanovení.odst.  
1.
3. Zvláštní náklady vznikající Rozhodci přibráním tlumočníka nebo vyhotovením překladu listin do jiného nebo z jiného 
jazyka, než je jazyk rozhodčího řízení, nese strana, na jejíž žádost, popř. v jejímž zájmu jsou tyto služby poskytnuty.

§ 30
Výlohy stran

1. Každá strana sporu si zpravidla nese výlohy, které jí vznikly, sama. V rozhodčím nálezu nebo usnesení o zastavení 
řízení může být přiznána náhrada výloh účastníků řízení, a to zpravidla dle úspěchu ve věci.
2. V dalším platí ustanovení Jednacího řádu ohledně náhrady nákladů řízení

§ 31 
Náhrada nákladů

1. O náhradě nákladů řízení rozhodne Rozhodce ve výroku rozhodčího nálezu nebo usnesení o zastavení řízení.
2. Zaplacený poplatek jde k tíži té strany, která ve sporu podlehla. Jestliže bylo žalobě vyhověno zčásti, rozdělí se  
úhrada poplatku mezi strany, a to zpravidla v poměru přisouzené a zamítnuté části žalobního nároku.
3.  Každá strana sporu si  nese zpravidla výlohy,  které jí  vznikly,  sama. V odůvodněných případech,  zejména byl-li 
účastník sporu, který neměl ve věci úspěch, nečinný, nebyl-li ochoten pokusit se o smírné vyřešení, způsobil-li zbytečné 
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či  neúčelné zvýšení  nákladů rozhodčího řízení,  či  činil-li  úkony vedoucí k průtahům řízení,  může být  Rozhodcem 
ohledně náhrady nákladů řízení rozhodnuto následovně, dle odst. 4.
4. Účastníku, který měl ve věci plný úspěch, přizná Rozhodce náhradu jím zaplaceného poplatku a nákladů potřebných 
k účelnému uplatňování  nebo bránění  práva  proti  účastníkovi,  který ve věci  úspěch  neměl,  či  rozhodne jinak,  dle 
poměru úspěchu ve věci.  O náhradě hotových výdajů účastníků je rozhodováno na základě skutečně vynaložených 
nákladů a doložených dokladů za použití vyhlášky č. 333/1999 Sb., ve znění pozdějších předpisů. O náhradě právního 
zastoupení  účastníka  advokátem,  či  notářem   je  rozhodováno  v  souladu  s  příslušnými  ustanoveními  vyhlášky  č.  
484/2000  Sb.,  a  vyhlášky  č.  177/1996  Sb..  V odůvodněných  případech  může  rozhodce  přiznat  náhradu  právního 
zastoupení dle skutečně účastníkem zaplacené odměny za právní zastoupení.

§ 32
Účinnost

1. Tento Jednací řád, jeho přílohy a případné změny nabývají platnosti a účinnosti dnem vyhlášení, tj. dnem vyvěšení na 
úřední desce Rozhodce umístěné na jeho webových stránkách www.hlidame.to 

Ivan Kocmánek, v.r.

Rozhodce pro Českou republiku, Slovensko, Rakousko a Německo Ivan Kocmánek
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